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Presentation Notes
Félicitations pour votre subvention de la Fondation Trillium de l’Ontario (FTO).


| NOTE A TOUS LES BENEFICIAIRES

Par precaution, en suivant les pratiques exemplaires de contréle de
pandémie, notamment la distanciation sociale, votre chef de programme
vous a fourni l'orientation des bénéficiaires d'une subvention de
croissance lors de votre appel de prise de contact.

Ces séances permettent un échange solide d'information tout en
maintenant Nnos communautés saines et en sécurité. Ce guide a été creeé
dans le but de vous servir de ressource tout au long de votre
subvention.



| QUE SE PASSE-T-IL UNE FOIS VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION
APPROUVEE?

« Contratde
subvention

- Evaluation
 Engagement

* Rapports
e Veérification
« Reconnaissance
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Presentation Notes
Maintenant que votre demande a été approuvée, il est important de savoir ce qui doit être fait avant, pendant et après le projet, de votre part et de la nôtre. 

Au cours de cette séance, nous traiterons des sujets suivants : contrat de subvention, évaluation, engagement, rapports, vérification et reconnaissance.�





| SIGNE ET SCELLE - LE CONTRAT DE SUBVENTION

Le Contrat de subvention est un contrat a valeur juridique qui
contient:

- 23 conditions rattachées a votre subvention. Elles stipulent la
maniere dont la FTO procédera dans certaines situations.

« Une Déclaration et la page de signatures d’autorisation signee
du contact signataire, comme un dirigeant principal de votre
organisme, ayant l'autorité légale de signer

- LAnnexe A qui comprend les détails de votre subvention
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Le Contrat de subvention est un contrat à valeur juridique entre votre organisme et la FTO. Il comprend :

Les conditions de la FTO
Une Déclaration 
La page de signatures d’autorisation
L’Annexe A avec les détails de votre subvention de la FTO

Il est important de noter que des changements au Contrat de subvention et à l’Annexe A peuvent être apportés seulement par écrit, et que les signatures des personnes autorisées du bénéficiaire et de la FTO sont alors exigées. 






| NOTRE POSITION — CONDITIONS

Certaines conditions sont rattachées a chaque subvention de la
FTO, notamment:

Utilisation des fonds de subvention Indemnisation

Maintien du statut d'admissibilité Résiliation

Versement des fonds de subvention Acquisition de biens et services; distribution des
Séance d'orientation obligatoire éléments d'actif

Résultats et mesures de subvention Entente intégrale

Soumission de rapports et surveillance de la Modification et renonciation

subvention Attestation

Dossiers Subventions dimmobilisations (pour les
Activités partisanes subventions aux seules fins dimmobilisations)
Reconnaissance de la subvention de la FTO Absence de partenariat ou d'association
Evaluation et vérification Incessibilité

Lois applicables Confiance de la Fondation

Assurances Dissociabilité des dispositions
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Le Contrat de subvention de la FTO comprend 23 conditions importantes. Assurez-vous de les lire et de les comprendre, parce que lorsque vous signerez le Contrat de subvention, vous accepterez formellement de les respecter.  
Les conditions incluent :
la reconnaissance publique de la subvention
la mesure des progrès et la soumission de rapports sur ceux-ci
l’achat d’assurance
la conservation des rapports, dossiers comptables et autres documents liés à la subvention durant au moins six ans après la subvention
la conformité aux vérifications aléatoires de la FTO, et de son ministère ou du vérificateur général de l'Ontario 
Bon nombre de ces conditions sont des engagements de la part des bénéficiaires à l’égard de la FTO, notamment : dépenser les fonds seulement aux fins pour lesquelles ils ont été accordés, chercher à obtenir le meilleur rapport qualité-prix lors d’embauche de personnel ou d’achat de biens, maintenir le statut d’admissibilité en règle, se conformer à toutes les lois applicables et lire les politiques de la FTO ainsi que s’y conformer. 
Gardez aussi à l’esprit que toutes les activités de la subvention doivent avoir lieu en Ontario et que tous les fonds doivent être dépensés en Ontario.
Enfin, les conditions précisent la manière dont la FTO agira dans certaines situations. Par exemple, si les progrès d'un bénéficiaire ne sont pas jugés satisfaisants, ou si l'organisme n'a pas respecté nos politiques ou nos conditions, ou qu’il n'a pas réussi à atteindre les résultats de subvention, les versements de la subvention peuvent être retenus ou on peut mettre fin à la subvention. 
La FTO peut aussi mettre fin à une subvention si les conditions du Contrat de subvention ne sont pas respectées.



| RENSEIGNEMENTS IMPORTANTS POUR LES BENEFICIAIRES

« Lire et comprendre le Contrat de subvention

- Deétenir les documents pour la portion sur les immobilisations des
subventions de croissance

« Suivre les procédures de la FTO concernant la réaffectation des fonds
de subvention, la soumission de rapports et I'évaluation
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Il est important que tous les bénéficiaires lisent attentivement le Contrat de subvention et qu’ils le comprennent.
Pour les rénovations d'immobilisations ET L’ÉQUIPEMENT FIXE, l'organisme conservera la preuve de propriété ou aura un bail d'au moins cinq ans pour l'espace à rénover, et il sera disposé à montrer ces documents à la FTO si celle-ci le demande.




| SAVOIR CE QU'ON ATTEND DE VOUS - L'ANNEXE A

LAnnexe A comprend les détails importants de votre
subvention, notamment:

« Le montant approuvé et la durée de la subvention

« Le nom du chef de programme qui surveillera votre
subvention

e Les détails concernant votre subvention
- L'effet prioritaire lié a votre subvention

- Lereésultat de subvention et les mesures que vous avez
accepté d'atteindre

« Le budget de subvention approuvé

« Le calendrier de versements et de rapports
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Durant votre subvention, vous vous reporterez souvent à l’Annexe A, puisqu’elle contient tous les détails dont vous aurez besoin concernant ce que vous avez consenti à atteindre et nos attentes à votre égard. 

En haut de la page, vous verrez le nom du chef de programme affecté à votre subvention. Gardez-le sous la main parce que c’est cette personne qui peut vous offrir du soutien, répondre à vos questions et, au besoin, approuver des changements au budget ou au calendrier de rapports. 

L’Annexe A comprend aussi : 

Le résultat de subvention ainsi que les mesures que vous devrez atteindre et desquels vous devrez faire rapport sont tous tirés de votre demande. 
Le budget de subvention répartit le montant approuvé par catégorie budgétaire pour toute la durée de la subvention. À la fin de la subvention, nous nous attendons à ce que vous ayez dépensé ces montants dans les catégories appropriées.
Le calendrier de versements et de rapports vous indique quand les versements de subvention seront émis, et quand les rapports et les engagements du bénéficiaire seront exigés. 
Après le premier versement, les versements suivants seront émis tous les six mois, sous réserve d’une vérification satisfaisante par votre chef de programme concernant vos engagements, ou de la réception et de l’examen satisfaisant d’un rapport d’étape. Je parlerai de ces deux éléments plus tard dans cette présentation. 
Selon la durée de votre subvention de croissance, il y aura 5 ou 7 versements, y compris un versement final, appelé la retenue – qui est émis seulement suivant la réception d’un rapport final satisfaisant. Cette portion de subvention retenue est égale à 10 % des fonds attribués pour la dernière année.
Pour obtenir plus d’information, consultez la politique de la FTO intitulée « Versement des paiements aux bénéficiaires ».
 



| SIGNE ET SCELLE — LE CONTRAT DE SUBVENTION

Important

- Sila date de debut de votre projet a changeé ou
été reportée, veuillez contacter votre chef de
programme immeédiatement.

- S'ily des retards au cours de votre subvention,
veuillez en aviser votre chef de programme
immeédiatement.
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Si la date de début de votre projet a changé ou été reportée, veuillez en aviser votre chef de programme immédiatement. Votre Contrat de subvention devra être annulé et un nouveau Contrat de subvention sera émis.

S’il y des retards au cours de votre subvention, veuillez en aviser votre chef de programme immédiatement. Votre chef de programme sera en mesure de travailler avec vous pour réviser votre plan de travail.




| EVALUATION

Toutes les subventions de croissance comportent un volet
d'évaluation.

« Pour mesurer l'efficacité de votre programme

« Pour déeterminer ce qui fonctionne et ce qui ne
fonctionne pas

 Pour prouver votre valeur aux parties prenantes
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Toutes les subventions de croissance comportent un volet d’évaluation. Dans votre demande, vous avez répondu à cinq questions sur l’évaluation, notamment l’objectif de votre évaluation et les questions importantes auxquelles vous aimeriez avoir une réponse. Il est maintenant temps de mettre en œuvre votre plan d’évaluation. 

Assurez-vous de revoir l’information sur l’évaluation que vous avez soumise dans votre demande de subvention, puisqu’on vous demandera de faire rapport de vos activités d’évaluation tout au long de votre subvention.




| EVALUATION

Si vous avez choisi un resultat de subvention vous
demandant d'administrer un sondage normaliseé
obligatoire de la FTO, veuillez contacter votre chef de
programme pour obtenir des directives quelques
semaines avant la date de début de votre projet.
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Pour certains bénéficiaires de subvention de croissance, il y a un deuxième niveau d’évaluation, selon le résultat de subvention choisi. Si vous avez choisi un résultat de subvention vous demandant d’administrer un sondage normalisé obligatoire de la FTO, veuillez contacter votre chef de programme pour obtenir des directives quelques semaines avant la date de début de votre projet. ���


| MESURES DE SUBVENTION

Engagement d’atteindre des mesures de subvention
précises

« Vous vous étes engages a obtenir un résultat de subvention precis et
on vous demande de faire le suivi et de faire rapport des progres
réalises en vue d'obtenir ce resultat. Les résultats de subvention sont
lies aux mesures de subvention, qui fournissent une mesure
guantitative de la réussite.

e Ces mesures ont été déterminées dans votre demande de subvention
et sont indiquées dans votre Contrat de subvention.
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Tous les bénéficiaires se sont engagés à obtenir des résultats de subvention précis et doivent faire le suivi et faire rapport des progrès réalisés en vue d’obtenir ces résultats. Ces derniers sont liés aux mesures de subvention, qui fournissent une mesure quantitative de la réussite.

Les mesures des résultats de subvention ont été déterminées par vous dans votre demande de subvention. Voici certains exemples : nombre de nouveaux participants aux programmes, séances de formation additionnelles offertes, pourcentage de participants ayant déclaré avoir acquis de nouvelles compétences. 

Vous devriez établir un système de suivi des progrès dès le début de la subvention. Si, à un moment donné durant la subvention, vous croyez que vous ne serez pas en mesure d’atteindre la mesure, vous devez en discuter avec votre chef de programme. Si vous ne respectez pas la mesure de subvention, la subvention pourrait être révoquée.


| GARDER LE CONTACT

Nous voulons avoir de vos nouvelles ...

Centre de

Si vous avez un probléme technique soutien

Si vous devez modifier votre Chef de
plan de travail ou budget programme

Si vous pensez ne pas pouvoir
atteindre vos mesures ou respecter
les échéances de vos rapports

Chef de
programme

Si vous avez des questions Chef de
ou des préoccupations programme

Vous nous tiendrez au
courant par
'entremise des
engagements des
bénéficiaires et des
rapports d'étape.

Nous
communiquerons avec
VOuUSs si nous avons des
guestions ou des

préoccupations.
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Comme la FTO se soucie autant que vous de la réalisation et de la réussite de votre projet, il est important que nos voies de communication restent ouvertes durant toute la subvention. 

Le Centre de soutien de la FTO est l’endroit où vous devez vous adresser pour tout problème technique lié à votre portail de la FTO et à l’accès à vos renseignements de subvention.

Votre chef de programme est disponible pour répondre à vos questions et préoccupations, ainsi que pour travailler avec vous afin de résoudre tout problème lié à la mise en œuvre de votre projet ou au respect des conditions de votre Contrat de subvention.

Nous savons que beaucoup de changements peuvent survenir entre le moment où vous faites une demande de subvention et le moment où vous vous mettez au travail. Cependant, avant de penser à apporter des changements à votre plan ou votre budget, rendez-vous à otf.ca et examinez les politiques pertinentes, particulièrement la politique Réaffectation des fonds de subvention.�
Les fonds d'une subvention peuvent être réaffectés seulement lorsqu'ils appuient directement la portée des résultats de subvention approuvés à l'origine.

Bien qu’il y ait une certaine flexibilité pour réaffecter les fonds au sein des mêmes catégories budgétaires, il vaut mieux être prudent. Faites-nous d’abord part de tout changement, qu’il s’agisse de changements au sein des mêmes catégories budgétaires ou entre diverses catégories, afin de vous assurer que les réaffectations sont conformes à la politique de la FTO.�
Si vous pensez ne pas pouvoir atteindre les mesures de votre subvention, informez-en votre chef de programme le plus tôt possible.

De la même façon, si vous croyez ne pas pouvoir soumettre un rapport à la date prévue, communiquez avec nous avant que votre rapport soit en retard et expliquez-nous-en la raison; nous pourrions être en mesure de reporter votre date de soumission de rapport, selon les circonstances.  

De plus, si votre subvention inclut une collaboration avec d’autres partenaires, l’organisme principal (donc vous, en tant que bénéficiaire de la subvention) est chargé de communiquer avec les partenaires de la collaboration.




| LES RAPPORTS

|

Nous voulons étre au courant : W—
I

o Des réussites du projet —

o Des défis auxquels vous avez fait face T

o Delafacon dont les fonds ont été dépensés __

o Delafacon dont vous avez reconnu la FTO

Comment?

o Engagements des bénéficiaires (au milieu de chaque année de subvention)

o Rapports d'étape (a la fin de la premiére année de subvention et, si pertinent, de la

deuxieme)

o Rapportfinal (a la fin de la subvention)
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Dès que votre subvention sera activée, les rapports que vous devez remplir seront disponibles dans votre portail de la FTO. Les dates d’échéance sont indiquées à cet endroit et à l’Annexe A de votre Contrat de subvention. 
Nous communiquerons avec vous au milieu de chaque année de subvention pour un engagement du bénéficiaire. Votre chef de programme planifiera un moment pour discuter avec vous de ce qui suit :
Vos progrès en vue d’atteindre le résultat et la mesure de subvention
Tout écart par rapport au plan de travail ou au budget jusqu’à présent
Tout changement futur proposé aux activités, aux échéances ou au budget
La façon dont vous vous en tirez avec votre propre évaluation et les sondages de la FTO (s’il y a lieu)
Si vous avez tenu ou si vous planifiez de tenir votre événement de reconnaissance

Le rapport annuel et les rapports d’étape vous donnent l’occasion de raconter l’histoire de votre subvention : ce qui a fonctionné le mieux, les défis auxquels vous avez fait face et les leçons importantes tirées. En nous faisant savoir comment votre subvention progresse, vous nous permettez de suivre nos propres progrès en vue d’atteindre un de nos effets prioritaires.
Nous vous demandons aussi des renseignements sur :
Vos progrès en vue d’atteindre la mesure de subvention
La façon dont les fonds ont été dépensés
Le nombre de bénévoles qui ont participé à votre projet
Le nombre de membres du personnel ou d’employés équivalents temps plein, y compris les consultants et entrepreneurs embauchés pour réaliser le travail 
Tout soutien financier ou non financier que vous avez reçu en raison de la subvention
De plus, vous devez fournir des photos ou des liens à tout autre matériel important produit dans le cadre de l’initiative. Pour les éléments d’immobilisations de votre subvention de croissance, des photos de l’équipement ou des photos prises avant et après les rénovations sont également requises. 
Notre système en ligne vous enverra un rappel vous avisant qu’un rapport doit être soumis 30 jours avant l’échéance, ainsi que 15 et 30 jours après l’échéance. Voilà pourquoi il est très important de mettre à jour les coordonnées du contact du projet, si elles devaient changer durant la subvention.
Si vous tentez de soumettre votre rapport final plus de 30 jours avant la date à laquelle il doit être soumis, communiquez avec votre chef de programme pour en discuter, ou essayez de nouveau dans les 30 jours précédant la date d’échéance. Le système n’est pas configuré pour accepter les soumissions hâtives. 



| LES RAPPORTS — LE BUDGET

Faites rapport uniqguement des fonds de la FTO dépensés durant la subvention.

Faites rapport des colts réels, moins tous les codts (y compris la TVH et les
autres taxes) pour lesquels vous avez recu un rabais, un crédit ou un
remboursement ou étes admissibles a ceux-ci.

Incluez des notes pour expliquer tout surplus, tout déficit et toute réaffectation.

Les fonds excédentaires a la fin de la subvention doivent étre retournés a la FTO,
conformément a la Politique sur la revocation d’une subvention et la réecupération
des fonds de subvention de la FTO.

Lisez nos politiques d'admissibilité et de réaffectation des fonds de subvention.

Passez en revue la section Utilisation des fonds de subvention dans les
Conditions du Contrat de subvention.
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Vous ferez rapport de votre budget en utilisant le Feuillet de travail financier de votre rapport final. Vous devez faire rapport seulement des fonds de la FTO dépensés durant la subvention.
N’incluez pas les dépenses financées par d’autres sources, ni les coûts (y compris la TVH et les autres taxes) pour lesquels vous avez reçu un rabais, un crédit ou un remboursement ou êtes admissibles à ceux-ci.
Utilisez la section des notes pour expliquer tout surplus, tout déficit et toute réaffectation. Rappelez-vous de consulter notre politique Réaffectation des fonds de subvention et de discuter au préalable des réaffectations avec votre chef de programme. 
10 % du budget de la dernière année seront retenus jusqu’à ce que votre rapport final soit soumis, examiné et approuvé. Cela signifie que vous devrez prévoir la trésorerie de votre projet de façon à assumer la portion finale de 10 % des coûts du projet, afin que vous puissiez faire rapport de ces dépenses dans votre rapport final. Votre organisme devra assumer ces coûts de 10 % pendant que votre rapport sera examiné.
Si vous avez des fonds excédentaires à la fin de votre subvention, le surplus devrait paraître dans votre Feuillet de travail financier. Le surplus sera déduit du montant retenu final de la subvention. Si le surplus est supérieur au montant retenu, vous devrez être prêt à retourner ce surplus à la FTO en nous envoyant un chèque, tel que le prévoit la Politique sur la révocation d’une subvention et la récupération de fonds de subvention.



| DERNIERS RECOURS — REVOCATION D'UNE SUBVENTION

Quand on ne peut rien faire pour garder une subvention sur la
bonne voie, le bénéficiaire ou la FTO peut en demander la
révocation.

La FTO pourrait révoquer une subvention si:

Un bénéficiaire ne respecte pas les politiques, les lignes directrices de programme ou le
Contrat de subvention de la FTO, ou utilise les fonds de la subvention a des fins contraires a
ces derniers.

Un bénéficiaire n'est pas en mesure datteindre les résultats de la subvention.

La subvention n'est pas terminée selon I'échéancier précisé dans le Contrat de subvention.
Des circonstances compromettent sérieusement la réalisation réussie de la subvention ou la
gestion des fonds de la subvention.

Des fonds de subvention ont été détournés.

Consultez la Politique sur la révocation d’'une subvention et la récupération des fonds de
subvention de la FTO pour obtenir plus d'information.
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Nous voulons que les bénéficiaires de subvention réussissent et nous travaillerons pour résoudre toutes les difficultés qui pourraient survenir. Cependant, il arrive qu’on ne puisse rien faire pour garder une subvention sur la bonne voie, et il faut parfois reconnaître qu’une initiative n’est plus faisable. C’est alors qu’une subvention pourrait être révoquée.  
Dans certains cas, les bénéficiaires peuvent demander une révocation, soit parce qu’ils n’ont plus besoin des fonds de subvention, soit parce qu’ils sont incapables de terminer les activités liées à la subvention. Cette situation pourrait découler de changements relatifs à la gestion ou aux activités de l’organisme, ou du fait que le plan du projet ne fonctionne tout simplement pas. 
La Politique sur la révocation d’une subvention et la récupération de fonds de subvention de la FTO précise les circonstances dans lesquelles la FTO déciderait de révoquer une subvention, y compris si :
Un bénéficiaire ne respecte pas en grande partie les politiques et les lignes directrices de la FTO, ou les conditions du Contrat de subvention.
Un bénéficiaire utilise les fonds de subvention à des fins contraires aux politiques et aux lignes directrices de la FTO, ou aux conditions du Contrat de subvention.  
Un bénéficiaire n’est pas en mesure d’atteindre les résultats de la subvention.
La subvention n'est pas terminée selon l'échéancier convenu. 
Des circonstances mettent sérieusement en péril l'achèvement de l’initiative ou la gestion des fonds de la subvention.
Les fonds de la subvention ont été détournés.
Que se passe-t-il alors? La FTO peut annuler les versements ou récupérer les fonds déjà versés, ou les deux. 
Sachez que la FTO prend la décision de révoquer une subvention seulement quand il s’agit de la meilleure solution possible, et qu’elle se réserve le droit de le faire si elle le juge approprié.
Par ailleurs, la FTO tiendra compte des circonstances entourant une subvention révoquée si votre organisme tente de soumettre à nouveau une demande de subvention à la FTO. 



| ASSURANCE DE LA QUALITE — VERIFICATIONS DE LA CONFORMITE

Par la vérification de la conformité des bénéficiaires, on
demande aux bénéficiaires de démontrer que:

La mesure a été atteinte - p. ex. rapports, programmes, manuels,
photos, vidéos, inscriptions, bases de données, sondages.

Les fonds de subvention ont été dépensés selon le budget de
subvention approuve - p. ex. grand livre, registre de paie, contrats,
recus, relevés bancaires.
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La FTO est responsable des résultats qu'elle atteint et de l'utilisation des fonds qu'elle investit dans les organismes sans but lucratif de l'Ontario. En retour, tous nos bénéficiaires de subvention sont responsables de la manière dont ils utilisent les fonds de la FTO, ainsi que des résultats qu'ils obtiennent grâce à ces fonds.   
L'un des outils utilisés pour confirmer que les bénéficiaires respectent les conditions de leur Contrat de subvention est la Vérification de la conformité des bénéficiaires. Chaque année, la FTO vérifie la conformité d'au moins 10 % des subventions octroyées.
Si votre subvention est choisie pour une vérification, on vous demandera de : 
Soumettre des documents à l'appui de l’atteinte de la mesure que vous avez choisie dans la demande de subvention, ainsi que les renseignements financiers que vous avez fournis dans votre rapport le plus récent. Par exemple, si vous avez déclaré avoir un employé pour effectuer le travail, nous nous attendrions à voir le contrat d’emploi et les registres de paie pour un employé. 
Soumettre une déclaration, signée par le contact signataire de votre organisme, indiquant que les renseignements que vous avez fournis sont exacts et complets.  
Rappelez-vous que vous devez conserver tous les dossiers propres à votre subvention pendant six ans.
 


I TEMOIGNAGE PUBLIC — RECONNAISSANCE DES SUBVENTIONS DE LA FTO

Conformément a note Politique de reconnaissance, les bénéficiaires
doivent reconnaitre publiquement leur financement au cours de leur
subvention ce qui comprend la tenue d’'un événement de
reconnaissance de la FTO.

Cependant, du fait de la COVID-19, tous les événements de
reconnaissance sont actuellement suspendus. Votre chef de
programme sera en contact avec vous quand cette situation
changera.
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Demander aux bénéficiaires de subvention de reconnaître publiquement leur subvention de la FTO est pour nous un des moyens de maintenir les normes de responsabilité et de transparence les plus élevées dans la distribution des fonds de la FTO. Conformément à note Politique de reconnaissance, les bénéficiaires doivent reconnaître publiquement leur financement au cours de leur subvention ce qui comprend la tenue d’un événement de reconnaissance de la FTO. Cependant, du fait de la COVID-19, tous les événements de reconnaissance sont actuellement suspendus. Votre chef de programme sera en contact avec vous quand cette situation changera. 



| RAPPEL : NOUS SOMMES ICI POUR AIDER!

Si vous avez un probleme technique, veuillez consulter notre
Centre de soutien a otf@otf.ca ou appeler au 1 800 263-2887.

Si vous avez une question particuliere liee a votre projet ou a
votre subvention, veuillez contacter votre chef de programme.


mailto:otf@otf.ca
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